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Peetri Lasteaed - Pohikool

Peetri kooli andmekaitsetingimused

Isikuandmete vastutav tootleja on Peetri-Lasteaed Pohikool (edaspidi nimetatud kool), Pargi
tee 6, Peetri alevik, Rae vald 75312 Harjumaa, tel: 606 8855, veebileht www.peetri.edu.ee).

Isikuandmed on mistahes andmed, mis voimaldavad isiku tuvastada. Isikuandmeteks
loetakse kdiki andmeid tuvastatud voi tuvastatava fldsilise isiku kohta, mis valjendavad isiku
fausilisi, pstthilisi, fusioloogilisi, majanduslikke, kultuurilisi voi sotsiaalseid omadusi, suhteid
ja kuuluvust. Isikuandmete to6tlemiseks on iga isikuandmetega tehtav toiming nagu
kogumine, kasutamine, edastamine, salvestamine, korrastamine, sailitamine, muutmine,
avalikustamine, kustutamine, andmetele juurdepaasu véimaldamine, paringute ja vdljavotete
tegemine.

Jargnevalt on esitatud teave isikuandmete t66tlemise pdhimotete kohta Peetri koolis ning
isiku diguste kohta enda andmetega tutvumisel.

Alljargnev teave ei hélma:
e juriidiliste isikute ja asutuste andmete tootlemist ning fldsilise isiku andmete
tootlemist, kui andmeid to6deldakse seoses tema ametikohustusega;
¢ isikuandmete to6tlemist veebilehtedel, millele kooli veebilehel viidatakse, kuid mida
ei halda kool (Haridus- ja Teadusministeerium, ARNO, Piksel jne).

Opilaste andmete tootlemine

Opilaste isikuandmeid kogutakse ja téddeldakse ulatuses, mis on seadusega ette nihtud ning
vajalik dppe- ja kasvatustdé korraldamiseks ning koolielu paremaks toimimiseks. Opilastega
seotud dokumentatsioonile on seatud juurdepadsupiirang ning neid andmeid kolmandatele
isikutele ei avaldata. Dokumente véljastatakse ainult asutustele ja isikutele, kellel on otsene
seadusest tulenev digus neid kisida. Eraldiseisvat nGusolekut isikuandmete avalikustamiseks
kiisitakse Opilase nime, pildi, positiivsete tulemuste ja Opilastodde avalikustamiseks
koolimajas, kooli kodulehel, kooli sotsiaalmeedia kanalites, ajalehes Rae SOnumid ja
Opilastoode kogumikus. Kuni 18-aastase dpilase andmeid té6deldakse vanema voi seadusliku
esindaja ndusoleku alusel.

Nousoleku tagasivotmine
Lapsevanemal vOi taiealisel dpilasel on Gigus ndusolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku
tagasivotmiseks tuleb lapsevanemal voi tdisealisel dpilasel esitada koolile taotlus ja markida
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ara, milliste andmete to6tlemise ndusoleku ta tagasi votab. Nousoleku tagasi votmiseks tuleb
esitada allkirjastatud taotlus sekretar@peetri.edu.ee.

Isikuandmete téotlemine kooli siindmuste jaddvustamisel fotode ja videode ndol
Kool jaadvustab enda slindmusi tema poolt korraldatavatel avalikel Uritustel (n: aktused,
joulupidu v6i muu samalaadne stindmus) ja Gppetegevuse kaigus toimuvatel Uritustel voi kui
kool ise osaleb Uritustel, kus kooli tellimusel soovitakse siindmust jaddvustada, fotode ja
videode naol. Avalikel Uritustel kooli poolt tehtud fotod ja videomaterjal on kooli omand ning
neid sadilitatakse eelkdige ajaloolisel eesmargil ja tahtajatult.

Jaadvustatud fotosid ja videomaterjali vGib kool vajadusel omal aranagemisel mis tahes moel
toodelda, naiteks kasutada erinevate kooli eklaami- ja/ voi turunduskampaaniate teostamisel
ning avaldada kooli siseveebis, veebilehel, sotsiaalmeedias v6i avalikus meedias (n: Rae
S6numid) ilma isiku ndusolekut kiisimata.

Kooli poolt korraldatavatel Uritusel osaledes tuleb arvestada, et Teie isikuandmed (naiteks:
kujutis, haal) voivad jaada eelpool kirjeldatud salvestistele. Juhul, kui Te ei soovi siiski
salvestisele jaada, tuleb Teil kaamera vaatevdlja valtida voi sellest eelnevalt teavitada
salvestiste tegijaid.

Kooli territooriumil foto ja/voi video tegemine

Isiklikuks otstarbeks vdib iga isik haridusasutuses pildistada/filmida ilma eelnevat ndusolekut
kGisimata. Naiteks voib lapsevanem koolis ja kooli Uritustel oma last pildistada nii, et pildile
jadvad ka teised lapsed ilma selleks teistelt lastevanematelt luba kiisimata. Samuti vdib
Opetaja omale malestuseks klassis Opilaste tegevust filmide voi pildistada. Isiklikuks
otstarbeks tehtud fotosid/videosid vdib kasutada Uksnes isiklikuks otstarbeks, naiteks
pereringis vaatamiseks ning neid on keelatud ilma fotol ja videol olevate isikute, laste puhul
seaduslike esindajate eelneva ndusolekuta avalikustada, mistahes viisil ja mistahes kanalites.

Isikuandmete téotlemine avalduse, taotluse ja muu dokumendi alusel

Teie isikuandmeid t6ddeldakse ulatuses, mis on lubatud OGigusaktidega ja on vajalik teie
esitatud dokumendi menetlemiseks. Avaliku teabe seaduse kohaselt registreeritakse
kirjavahetuse andmed dokumendiregistris. Juhul, kui teie saadetud kiri sisaldab
avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, maaratakse see registrisse kandmisel
asutusesiseseks kasutamiseks. Juurdepaasupiiranguga dokumente valjastatakse ainult neile
asutustele ja isikutele, kellel on otsene seadusest tulenev digus neid kisida.

Vabale ametikohale kandideerimine

Toole kandideerimisel toddeldakse teie esitatud isikuandmeid, et hinnata teie sobivust
vastavale ametikohale. Vajadusel voib kandidaadi kohta koguda taiendavat teavet avalikest
allikatest. Kandidaadil on digus tema kohta saadud teabega tutvuda ja esitada vajadusel
omapoolsed selgitused ning vastuvdited. Kool eeldab, et kandideerimisdokumentides
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esitatud soovitajatele on kandideerija andnud diguse enda kohta kdivatele klsimustele
vastamiseks, samuti on soovitajad ndustunud sellega, et kool nende poole teabe saamiseks
poordub. Kandidaatide andmed on juurdepddsupiiranguga teave, millele kolmandad isikud
saavad juurdepaasu ainult seaduses satestatud juhtudel.

Tootajate isikuandmete tootlemine

Peetri kool tootleb Gigusaktidest tulenevate kohustuste ning t66lepingu tditmiseks tootajate
isikuandmeid. Eelkdige on nendeks tootaja ees- ja perekonnanimi, isikukood, isikut tdendav
dokument; kontaktandmed (nagu postiaadress, e-post, telefoninumber), tootaja
finantsalased andmed (pangakonto té6tasu maksmiseks), tootaja perekondlikud andmed
isiku ndusoleku alusel (alaealiste laste olemasolu), to6suhtega seotud andmed nagu andmed
tootaja kvalifikatsiooni ja tdienddppe kohta, tootaja terviseseisundit puudutavad andmed
nagu teave toovoimetuse ja/voi kutsehaiguse kohta, tervisekontrolli andmed. Nimetatud
isikuandmete tootlemine on vajalik avalikes huvides oleva (ilesande ning t66lepingu
taitmiseks.

Kooli veebilehe kiilastamine
Peetri kool ei kogu ega salvesta teie andmeid, kui te kiilastate Peetri kooli veebilehte.

Suhtlusvorgustiku Facebook kasutamine
Kooli Facebooki lehekiilje kasutamiseks on tehtud jargmised seadistused:

e lehekilg on kdigile nahtav;

¢ tookeeleks on eesti keel;

e rakendatakse postitaja sGnumi sisu automaatse filtreerimise seadistust, st Facebook
tokestab automaatselt Uldteada solvavaid valjendeid sisaldavate postituste
avaldamise (seadistus Profanity Filter — keskmine);

e inimesed saavad kooliga Facebooki vahendusel privaatselt ihendust votta;

e igaliks vOib postitusi kommenteerida;

o koigil on vdimalik viidata kooli Facebooki lehekiiljele ja selle avalikule sisule (tagimine).

Facebooki kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anoniiiimsel kujul. Tapsemalt saab
selle kohta lugeda Facebooki andmepoliitikat ja kiipsiseid puudutavatest eeskirjadest.

Turvameetmed

Kool peab isikuandmete kaitsmist vaga oluliseks ning tagab kohalduva oGiguse raames
isikuandmete konfidentsiaalsuse. Kool kaitseb kogutud isikuandmeid lubamatu voi
eesmargita kasutamise, avalikuks tuleku vdi hdavimise eest, rakendades selleks asjakohaseid
tehnilisi ja korralduslike meetmeid. Koolil on juurdepaas isikuandmetele isikutel, kes vajavad
neid oma todillesannete taitmiseks. Andmetele juurdepdisu omavad isikud on kohustatud
isikuandmete tootlemisel taitma koiki Gigusaktidest tulenevaid andmekaitsereegleid ning
kasutama asjakohaseid turvameetmeid.



Andmete sdilitamine

Sdilitame teie andmeid kas:
e dokumendi sailitustahtaja méodumiseni voi
e nii kaua, kui seda on vaja seadusest tuleneva lilesande taitmiseks voi
e seadusest tuleneva ndude aegumistdhtaja méodumiseni.

Seoses andmete to6tlemisega on teil digus:

e saada teavet, milliseid isikuandmeid on kool teie kohta kogunud ja kuidas neid
toodeldakse. Teabe saamiseks tuleb koolile esitada allkirjastatud taotlus;

e nduda oma andmete parandamist, kui need on muutunud voi muul pdhjusel
ebapiisavad, puudulikud véi vaarad;

¢ nduda oma andmete kustutamist voi piiramist, kui isikuandmete t66tlemiseks ei ole
(enam) diguslikku alust;

e poorduda oma OGiguste kaitsmiseks Andmekaitse Inspektsiooni (e-post: info@aki.ee,
tel 627 4135), elu- voi tookohajargse padeva jarelevalveasutuse poole, samuti
halduskohtusse.

Kool vOib andmesubjekti isikuandmetega seotud paringu saamisel paluda tapsustada
asjaolusid. Paringule vastab kool 30 pdeva jooksul. Kui selgub, et paringule vastamiseks on
vaja lisaaega, arvestades paringule vastamise keerukust ja taotletavate andmete mahtu, vdib
kool pikendada vastamise tdahtaega kuni 60 pdeva vorra. Kool eavitab andmesubjektile
vastamise tdhtaja pikendamisest ja viivituse pohjusest 30 pdeva jooksul alates paringu
saamisest. Kui kool keeldub paringule vastamisest, siis selgitab ta keeldumise aluseid ja
pohjuseid. Toéodeldavate isikuandmete koopia vidljastatakse andmesubjektile tasuta.
Lisakoopiate valjastamise eest voib lasteaed kiisida mdistlikku tasu halduskulude katteks.

Muu info

Kool ei jaga teie isiklikke andmeid kolmandate isikutega, valja arvatud juhul, kui seda nduavad
seadused voi kui seda on vaja teile dppe- ja kasvatustod tugiteenuste osutamiseks (nt
toitlustus, koolitervishoid, e-Oppesiisteem jne).

Kool juhindub isikuandmete tootlemisel isikuandmete kaitset reguleerivatest Gigusaktidest
ning Andmekaitse Inspektsiooni juhistest.

Lisainfo
Andmekaitsespetsialist: Grete  Pihlakas; tel: 605 6740, 5558 6284; e-post:
andmekaitse@rae.ee.

Luule Niinesalu
direktor
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